
UBND PHƯỜNG ĐÔNG GIA NGHĨA
TRƯỜNG TH NGUYỄN VIẾT XUÂN

     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

           Số: 35/QĐ-NVX                            Đông Gia Nghĩa, ngày 28 tháng 8 năm 2026

QUYẾT ĐỊNH
V/v phân công nhiệm vụ năm học 2026-2027

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC NGUYỄN VIẾT XUÂN

Căn cứ Thông tư số 15/2026/TT-BGDĐT ngày 24 tháng 3 năm 2026 của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo về việc Ban hành Điều lệ trường tiểu học, trường trung học cơ 

sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học;

Căn cứ Công văn số 4120/QĐ-UBND ngày 14 tháng 8 năm 2026 của Ủy ban 

Nhân dân tỉnh Lâm Đồng về việc Ban hành kế hoạch thời gian năm học đối với giáo 

dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên trên địa bàn tỉnh Lâm 

Đồng;

Căn cứ Công văn số 1361/QĐ-UBND ngày 19 tháng 8 năm 2026 của Ủy ban 

phường Đông Gia Nghĩa về việc Ban hành kế hoạch thời gian năm học 2026-2027 

đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông trên địa bàn phường Đông Gia Nghĩa;

        Căn cứ tình hình thực tế của nhà trường.
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1: Phân công nhiệm vụ năm học 2026 - 2027 gồm các Ông, Bà có tên 
sau: (có danh sách kèm theo)

Điều 2: Cán bộ, giáo viên, nhân viên trong hội đồng sư phạm căn cứ vào nhiệm 
vụ cụ thể được phân công có trách nhiệm xây dựng kế hoạch hoạt động và thực hiện 
kế hoạch cho phù hợp với đặc thù công việc được giao.

 Điều 3: Các bộ phận chuyên môn, các Ông, Bà có tên trong danh sách tại Điều 
1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.

Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký./.
               Nơi nhận:                                                                HIỆU TRƯỞNG

           - Như Điều 1;
                 - Lưu: VT.

            Trần Thị Hải Yến
                                                               



BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2026-2027
(Kèm theo Quyết định số 35 /QĐ-NVX  ngày 28 tháng 8 năm 2026  V/v  phân công nhiệm vụ năm học 2026-2027)

TT Họ và tên Năm
sinh

Chức vụ Biên chế
(Hợp đồng)

Nhiệm vụ chính Kiêm nhiệm Số 
tiết

BAN GIÁM HIỆU
1 Trần Thị Hải Yến 1981 Hiệu trưởng Biên chế Quản lý chung 02

2 Nguyễn Văn Hương 1973 PHT Biên chế Quản lý PH1; Phụ trách CSVC và các 
nhiệm vụ khác được phân công.

04

3 Đinh Hải Đoàn 1982 PHT Biên chế Quản lý Điểm chính; Phụ trách chuyên 
môn và các nhiệm vụ khác được phân 
công.

04

TỔ VĂN PHÒNG
1 Võ Thị Thuyết 1981 Kế toán Biên chế Quản lý tài chính, ngân sách, tài sản nhà 

trường; lập báo cáo tài chính, chi trả 
lương; chế độ của học sinh và giáo viên; 
điều hành công việc của Tổ Văn phòng và 
các nhiệm vụ khác được phân công.

Tổ trưởng

2 Bùi Thị Mơ 1985 TV-TB Biên chế
3 Nguyễn Thị Quyên 1988 TV- TB Biên chế

Quản lý, khai thác, bảo quản thư viện và 
trang thiết bị dạy học; hỗ trợ GV chuẩn bị 
đồ dùng dạy học; tổ chức mượn/trả sách; 
thực hiện công tác chăm sóc sức khỏe ban 
đầu, y tế học đường và theo dõi, tổng hợp 
hồ sơ BHYT và các nhiệm vụ khác được 
phân công.

4 Nguyễn Thị Loan 1983 Văn thư Biên chế Tiếp nhận, xử lý, lưu trữ công văn đi/đến; 
quản lý con dấu, làm công tác hồ sơ nhân 
sự, thi đua khen thưởng và các văn bản 
hành chính; quản lý quỹ tiền mặt, thực 
hiện thu - chi quỹ và theo dõi sổ sách thủ 
quỹ theo quy định và các nhiệm vụ khác 
được phân công.

5 Phan Đình Pháp 1985 Bảo vệ Hợp đồng
6 Trần Văn Lường 1970 Bảo vệ Hợp đồng

Trực bảo vệ an ninh trật tự, an toàn cơ sở 
vật chất, phòng chống cháy nổ; tuần tra 
khuôn viên, bảo vệ tài sản; đóng/mở cửa 
các phòng chức năng và quản lý học sinh 
ra vào cổng và các nhiệm vụ  khác được 



phân công.
TỔ CHUYÊN MÔN 1

1 Nguyễn Thị Thanh Hoà 1975 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 1A1 Tổ phó 18
2 Lê Thị Tuyết Anh 1992 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 1A2 Thư kí Phân Hiệu 1 18
3 Lê Thị Hương 1984 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 1A3 19
4 Lê Thị Hà 1981 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 1A4 Tổ trưởng, TKHĐ 16
5 H’ Thân Hương 1981 Giáo viên Biên chế Âm nhạc ( ĐC) Tổng Phụ trách Đội 8
6 Tô Phương Uyên 2002 Giáo viên Hợp đồng Tiếng Anh khối 3A3, 3A4, 2A2,2A3, 2A4, 

Ôn tập 1A4
23

7 Nguyễn Đình Cư 1969 Giáo viên Biên chế GDTC k1,2,3,4,5; Khoa học 5a3; 
Ôn tập1a3 ( ĐC)

8 Hoàng Thị Tuyết Minh 1984 Giáo viên Biên chế Âm nhạc ( PH1) Phụ trách Đội 8
9 Nguyễn Thị Như Quỳnh 1989 Giáo viên Biên chế Mĩ thuật toàn trường, Ôn tập 1A4 ( ĐC) 23
10 Phan Thị Huyền 1989 Giáo viên Biên chế GDTC (PH1) 23

TỔ CHUYÊN MÔN 2,3
1 Trần Thị Thanh Tâm 1973 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 2A1 19
2 Trần Thị Thắm 1990 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 2A2 19
3 Nguyễn Thị Thu Huyền 1978 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 2A3 19
4 Nguyễn Thị Hoan 1980 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 2A4 Tổ phó 18
5 Đặng Thị Thu Hà 1976 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 2A5 19
6 Nguyễn Thị Tình 1983 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 3A1 Tổ trưởng
7 Trần Thị Minh 2004 Giáo viên Hợp đồng Chủ nhiệm 3A2
8 Phạm Thị Kim Nhung 1980 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 3A3 19
9 Nguyễn Thị Hà 1973 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 3A4 19
10 Thân Thị Nam 1976 Giáo viên Biên chế Tin học, Âm nhạc k2, Đạo đức k2,3,4,5 Phụ trách CNTT 23
11 Vũ Thị Thu Hằng 1982 Giáo viên Biên chế Tiếng Anh k1,4,5, lớp 2a3 23
12 Hồ Sỹ Lộc 1977 Giáo viên Biên chế Tin, Đạo đức k1,2 - Ôn tập k1,2 (PH1) 23

TỔ CHUYÊN MÔN 4,5
1 Nguyễn Thị Oanh 1979 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 4A1 Tổ phó 18
2 Lí Thị Thanh Thúy 1974 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 4A2 19
3 Thái Thị Xuân 1988 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 4A3 19
4 Trần Thị Đến 1972 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 4A4 19
5 Nguyễn Thị Hồng Nga 1979 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 5A1 19
6 Hồ Thị Tố Hoa 1986 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 5A2 19
7 Nguyễn Thị Thúy Nga 1979 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 5A3 Tổ trưởng 16
8 Dương Thị Hiền 1980 Giáo viên Biên chế Chủ nhiệm 5A4  19



9 Trần Thị Tâm 1974 Giáo viên Biên chế TNXH k1,2,3a1, Âm nhạc k2, Đạo đức 
k3,4,5

23

10 Nguyễn Thị Tuyết Trinh 1984 Giáo viên Biên chế Tiếng Anh k1,4,5, lớp 2a1 23
11 Đặng Văn Hoá 1975 Giáo viên Biên chế Công nghệ k3,4,5 - TNXH k1, Ôn tập 1a4, 

2A3, 2A4
23
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